KINNITATUD

kantsleri

15.09.2022

personalikéskkirjaga nr 1.4-15/210
Lisa 26

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi
ETTEVOTLUS- JA TARBIMISKESKONNA OSAKONNA
REAALAJAMAJANDUSE ANDMEHALDUSE EKSPERT

1 ULDOSA
Struktuuriiiksus:
Ametikoht:
Alluvus:
Asendaja:
Asendab:
Alluvad:

Kvalifikatsioon:
Haridus:

Tookogemus:

Keeleoskus:

Arvuti kasutamise oskus:

Teadmised ja oskused.:

Isiksuseomadused.:

AMETIJUHEND

ettevotlus- ja tarbimiskeskkonna osakond
REAALAJAMAJANDUSE ANDMEHALDUSE EKSPERT
osakonnajuhatajale

osakonnajuhataja méératud ametnik

osakonnajuhataja méaédratud ametnikku

korgharidus  (soovitavalt infotehnoloogia-, —matemaatika-,
informaatika- ja/vdi majandusteaduses).

andmeanaliiiisi labiviimise kogemus, eelistatult
finantsvaldkonnas, projektijuhtimise voi projektides osalemise
kogemus;

eesti keele oskus C1 tasemel, inglise keele oskus B2 tasemel.
MS Windows tookeskkonna ja teiste tooks vajalike
arvutiprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus.
teadmised infotehnoloogiast, avalike ja/vdi erateenuste
korraldamisest ja infosiisteemidest;

baasteadmised ettevotlusest;

avaliku halduse pohimdtete tundmine;

Majandus- ja  Kommunikatsiooniministeeriumi  (edaspidi
ministeerium) tegevusvaldkonna ning ametikoha iilesannetega
seotud Oigusaktide tundmine;

Euroopa Liidu (edaspidi E£L) institutsioonide, otsustusprotsesside
ja oiguse tundmine;

asjaajamise ja dokumendihalduse iildpohimdtete tundmine;
olulise eristamise ning analiiiisi- ja organiseerimisvoime;
ajaplaneerimise oskus;

meeskonnatoooskus;

kiire kohanemis- ja OppimisvOimega, eelkdige uute ideede
valideerimisel ja edendamise toetamisel;

véga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus;
suhtlemisoskus;

enesekehtestamise oskus;

eestvedamise oskus;

toorithmades t66tamise oskus;

projektijuhtimise oskus.

tasakaalukus ja usaldusvairsus;



kohuse- ja vastutustunne;

lojaalsus, riigi huvidest ldhtuv orienteeritus;
iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus;
tapsus, korrektsus ja pingetaluvus;
sihikindlus ja jérjepidevus;

otsustusvoime;

tahelepanelikkus;

avatus ja abivalmidus;

sobralikkus.

II AMETIKOHA EESMARK

Eesmiérgiks on toetada reaalajamajanduse (real-time economy, RTE ) edendamiseks vilja
tootatud visiooni ja tooplaani 2020-2027 alaecesmirkide saavutamiseks vajalike tegevuste
elluviimist tagades riigiasutuste iilemineku andmepdhisele aruandlusele, et vdhendada
ettevotjate halduskoormust.

III TEENISTUSULESANDED

3.1 reaalajamajanduse edendamiseks vidlja tootatud visiooni ja tooplaani 2020-2027
alameesméarkide saavutamiseks vajalike tegevuste ja alamprojektide elluviimine,
koordineerimine ja toetamine;

3.2 riigiiilese andmepdhise aruandluse edendamine ja juhtrihma t66 koordineerimise
abistamine, sh 2021. aastal loodud andmepdhisele aruandlusele iileminekut abistava
mudeli ja teekaardi alusel asutuste iilese tegevuste elluviimise koordineerimine ja
toetamine;

3.3 cksperttoe pakkumine aruandluskohustust seadvatele riigiasutustele olemasolevate
aruannete aluseks olevate andmekoosseisude analiiiisil, standardiseerimisel, iihtsele
taksonoomiale tileminekul ja XBRL GL standardi kasutusele votmisel;

3.4 eksperttoe pakkumine andmepodhisele aruandlusele tuginevate andmete vastuvotmise,
tootlemise, vahetamise/peegeldamise jms voimekuste loomisel,

3.5 andmete mudelite, valemite ning andmete seoste loomine ja analiilisimine, mille
mudeldamine loob reaalaegsete uudsete lahenduste baasi asutuste vahelistes siisteemides,
et muuta ettevotja jaoks suhtlus riigiga automaatseks ja viértuslikuks;

3.6 reaalajamajanduse pikaajalistesse eesmirkidesse panustamine ja koostod edendamises
osalemine sh EL tasandil, eelkdige andmepdhise aruandluse ja sobivate standardite (nagu
XBRL GL) temaatikas;

3.7 ministeeriumi seisukohtade esindamine, t66 tulemite ja loodud lahenduste tutvustamine ja
ellu kutsumine nii siseriiklikult teiste turuosaliste ja meediaga suhtlusel kui ka
rahvusvahelisel tasemel;

3.8 tehniliste kirjelduste, lilevaadete, aruannete, analiiiiside, juhiste, digusakti eelndude jm
dokumentide koostamine vOi koostamisel osalemine;

3.9 teavitustegevuste planeerimise ja elluviimise toetamine teadlikkuse tdstmiseks
reaalajamajandusest ja andmepohisest aruandlusest nii era- kui ka avalikus sektoris;

3.10 koostdd tegemine teiste valitsusasutuste, kohalike omavalituse iiksuste, erialaliitude
ning muude organisatsioonidega nii siseriiklikult kui ka piiritileselt;

3.11 vajadusel ministeeriumi komisjonide voi todrithmade t60s ning t66ga haakuvate
projektide ja todriihmade t60s osalemine nii siseriiklikult kui ka piiriiileselt;

3.12 ettevotlus- ja tarbimiskeskkonna osakonna juhataja vOi reaalajamajanduse

valdkonnajuhi antud {ihekordsete korralduste tditmine, mis ei tulene ametijuhendist.



Muud ametikohustused méiratakse kindlaks kiaskkirjadega, osakonna pohimiirusega,
ministeeriumis kehtivate juhendmaterjalidega ja juhtide poolt nende padevuse piires
antud korraldustega.

IV KOHUSTUSED

4.1 kidesoleva ametijuhendiga pandud todiilesannete diskreetne, korrektne ja operatiivne
tditmine;

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirjade ja muude normdokumentide tditmine;

4.3 tooandjaga kokkulepitud todalastel koolitustel osalemine;

4.4 olema oma tlilesannete tditmisel erapooletu ja eelarvamustevaba ning véltima mistahes
huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada todiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale teistelt struktuuriiiksustelt;

5.2 teha osakonnajuhatajale ettepanekuid tookorralduslike ja muude normdokumentide
viljatootamiseks voi nende muudatuste algatamiseks;

5.3 saada vastavalt vajadusele ja voimalustele tdiendkoolitust;

5.4 olla kindlustatud normidele vastava tookoha ja todtingimustega;

5.5 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat,
andmesidet ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.6 saada todlilesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi hallatavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspérase tditmise eest;

6.2 vastutab t66d puudutavate Oigusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude
korralduste jirgimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest
tulenevate nduete tditmise eest;

6.3 vastutab tema kdsutusse antud vara sédilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab t60 tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, isikuandmete ning iiksnes
asutusesiseseks kasutamiseks méiédratud informatsiooni hoidmise eest.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 14bi vastavalt vajadusele;

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad oOigusaktid voi ilmneb vajadus
tookorralduse muutmiseks ja/vai tdpsustamiseks.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ettevotlus- ja tarbimiskeskkonna osakonna

reaalajamajanduse andmehaldus eksperdi ametijuhendiga ning kohustun jéirgima sellega
ettenihtud tingimusi ja noudeid.

Teenistuja



	AMETIJUHEND
	I ÜLDOSA
	II AMETIKOHA EESMÄRK

	III TEENISTUSÜLESANDED
	IV KOHUSTUSED
	V ÕIGUSED
	VI VASTUTUS
	VII AMETIJUHENDI MUUTMINE


