Eesti Vabariigi San Francisco peakonsulaat

KOOSKOLASTANUD KEHTESTATUD
Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi Vilisministeeriumi kantsleri
kantsler késkkirjaga nr 238
/kuupéev digiallkirjas/
Lisa 2

AMETIJUHEND (KSVMKM01429)

I ULDSATTED
1.1. Struktuuritksus: EESTI VABARIIGI SAN FRANCISCO
PEAKONSULAAT
1.2. Teenistuskoht: nounik
erialadiplomaat

1.3. Lahetajaministeerium:

1.4. Tegevusvaldkond:

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium (MKM)

vélismajandustegevuse kiisimused

1.5. Teenistusiilesannete ja korralduste saamine:

1.6. Allub:

1.7. Ametisse nimetab ja
vabastab:

1.8. Kes asendab:
1.9. Keda asendab:

erialakiisimustes:

MKMi majandusarengu osakonna juhilt ja MKMi juhtkonnalt,
EttevGtluse Arendamise Sihtasutuse (EAS) juhtkonnalt ja
EASi Vilisinvesteeringute Keskuse investorkonsultantide
valdkonnajuhilt;

vélispoliitilistes ja esinduse todkorralduslikes kiisimustes:
peakonsulilt

erialakiisimustes:

EASi valdkonnajuhile;

valispoliitilistes ja esinduse té6korralduslikes kilsimustes:
peakonsulile

Vilisministeeriumi (VM) kantsler MKMIi kantsleri ettepanekul
ja ministrite teadmisel

puudub
puudub

II TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Eesti majanduskeskkonna ja investeerimisvdimaluste turundamine ja miiiimine USAs.
2.2. Rahvusvahelise kontaktvorgustiku arendamine.

II-IV TEENISTUSULESANDED ja SOOVITUD TULEMUSED

3. Ulesanded

4. Tulemused

3.1. Piistitab eesmirgid ja koostab tegevuskava | 4.1. Vastavalt piistitatud ~ tulemus-
Eesti majanduskeskkonna ja | eesmdrkidele. VM ja EAS tooétavad iihise

investeerimisvoimaluste

turundamiseks ning | tulemuseesmérgi nimel.
miilimiseks USA investoritele ja ettevitetele.

3.2. Aktiivne &riarendusettepanekute tegemine | 4.2. Vastavalt  piistitatud ~ tulemus-

vélisinvestoritele.

eesmarkidele. VM ja EAS tootavad iihise
tulemuseesmérgi nimel.

3.3. Informatsiooni jagamine ja suhtlemine | 4.3 Vastavalt piistitatud ~ tulemus-
potentsiaalsete investoritega; kohtumiste | eesmérkidele. VM ja EAS tootavad ihise

korraldamine ettevotetega,

Eesti vdimaluste | tulemuseesmérgi nimel.
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tutvustamine ning seelébi voimalike

ettevotlusprojektide tuvastamine ja arendamine.

3.4. Rahvusvahelise kontaktvorgustiku | 4.4. Vastavalt  pistitatud ~ tulemus-
arendamine ja  suhete  koordineerimine | eesmirkidele. VM ja EAS todtavad iihise
osapooltega; Eesti esindamine olulisematel | tulemuseesméirgi nimel.

ettevotlusalastel ja  investoritega  suhteid

edendatavatel tiritustel USAs ja Eestis.

3.5. Annab korrapéraselt oma tegevusest aru -
koostab analiitise, aruandeid ja kokkuvdtteid
ning esitab need MKMile, esinduse juhile ja
EASi valdkonnajubhile.

4.5. MKM, EAS ja esinduse juht omavad
iilevaadet teenistuja tegevusest.
Aruannetes ja memodes on vilja toodud
tootaja poolsed jareldused, hinnangud ja
ettepanekud.

3.6. Teeb peakonsulaadiga regulaarselt
koostodd ja jagab jooksvalt infot oma
tegevusest Eesti huvide ja eesmirkide

kooskolastatud ja iihtseks esindamiseks kahe
riigi vaheliste ettevOtlussuhete edendamisel.

4.6. Regulaarne koost6o ja infovahetus
peakonsulaadiga toimib. VM ja EAS
tootavad Eesti ja USA  vaheliste
ettevotlussuhete edendamisel iihtse
eesmirgiga, omavahel kooskdlastatult.

3.7. Esitab igakuiselt kokkulepitud kuupdevaks

4.7. Aruandlus on esitatud oOigeaegselt ja

EASi  valdkonnajuhile aruande rahaliste | tédpselt.
vahendite kasutamise kohta.
3.8. Esitab MKMiile igakuiselt aruande rahaliste | 4.8.  Aruandlus on esitatud Gigeaegselt ja

vahendite kasutamisest ja perekonnaliikmete | tipselt.
kohaloleku tabeli kokkulepitud kuupdevaks.
3.9. Tiidab teisi iihekordseid iilesandeid ja | 4.9.  Ulesanded ja korraldused on

tdidetud tdpselt, Oigeaegselt ja vastavalt
juhistele.

korraldusi.

V OIGUSED

Teenistujal on digus:

5.1. saada MKMi ja VMi teenistujatelt ning EASi to6tajatelt teavet, mis on vajalik kdesoleva
ametijuhendiga ettendhtud tilesannete tditmiseks;

5.2. saada vastavalt vajadusele ja vOoimalusele tdiendkoolitust;

5.3. teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

5.4. teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonnas Eesti seisukohtade kujundamiseks, muutmiseks
ja tdpsustamiseks;

5.5. kirjutada alla tema poolt koostatud informatiivsele materjalile, kooskolastada ja allkirjastada
ning viseerida dokumente kooskdlas MKMi, EASi ja VMi asjaajamiskorraga.

VI VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

6.1. teenistusiilesannete digeaegse, tipse ja diguspirase tditmise eest;

6.2. teenistusiilesannete tditmise tottu teatavaks saanud juurdepédésupiiranguga teabe saladuses
hoidmise eest (l4htudes vastavatest MKMis ja VMis kehtestatud regulatsioonidest);

6.3. oma kvalifikatsiooni tOstmise eest;

6.4. teenistusiilesannete tditmiseks antud riigi vara heaperemeheliku kasutamise eest;

6.5. teenistusiilesannete tditmisega seonduvate EASi lepingute ja muude kohustuste eest
asukohariigis.

VII NOUDED

7.1. Haridus- ja kvalifikatsiooninéuded:

korgharidus.

7.2. Kogemustele esitatavad nouded:

korgharidust ndudev teenistus voi t60 ametikoha voi asutuse tegevusvaldkonnas vidhemalt 2
aastat.

7.3. Keeleoskusnouded:

7.3.1. eesti keele oskus tasemel C1 (vilunud keelekasutaja);
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7.3.2. inglise keele oskus vihemalt tasemel B1 (iseseisev keelekasutaja).

7.4. Padevusnduded (VMi diplomaadile kehtestatud padevusnduete kohaselt):

7.4.1. asjatundlikkus: oma tegevusvaldkonna tundmine ja arendamine;

7.4.2. t60 planeerimise ja tulemuste saavutamise oskus: vastutus oma to0eesmirkide
saavutamise eest, suutlikkus tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras;

7.4.3. koostddoskus: koostdd vadrtustamine ja panustamine tihiste eesmirkide saavutamisse; hea
suhtlemisoskus, sh avaliku esinemise oskus; oskus ennast kehtestada ja veenvalt labirddkimisi
pidada;

7.4.4. hea informatsiooni analiilisioskus ja oskus koostada ning esitleda miitigivotmes
ariarenduse ettepanekuid,

7.4.5. enesejuhtimise ja -arendamise oskus: piihendumus, tahe ennast arendada, teadlikkus enda
tugevustest ja ndrkustest.

7.5. Arvutioskusnouded:

teenistusiilesannete tiitmiseks vajaliku kontoritarkvara ja infosiisteemide kasutusoskus.

7.6. Nouded teadmistele:

7.6.1. viga head teadmised Eesti drikeskkonnast ja rahvusvahelisest majandusest;

7.6.2. hea arusaam rahvusvahelise dri ja investeeringute pShitddedest ning trendidest;

7.6.3. MKMi struktuuri ja ministeeriumisisese todjaotuse tundmine; majandusalased teadmised,
sh turumajanduse tildpShimotete, avaliku sektori, konkurentsidiguse, kaupade vaba litkumise,
tarbijakaitse jm poliitika tundmine.

VIII AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse 14bi vajaduse korral. Seda voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei
muutu teenistusiilesanded, nende tditmiseks kehtestatud nouded, tdoaja korraldus ja pShipalk
ning oluliselt ei suurene teenistusiilesannete maht.

AllKiri Kuupiev

Allkirjastatud digitaalselt Digitaalse allkirjastamise kuupdev
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