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Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi

Ohutusjuurdluse keskuse
Laevadonnetuste vanemuurija
AMETIJUHEND

Ohutusjuurdluse keskus (OJK)

laevadnnetuste vanemuurija

OJK juhataja

OJK juhataja voi OJK juhataja midratud ametnik
OJK juhatajat, vanemuurijaid

bakalaureuse kraad voi sellega vordsustatud tase laevajuhi erialal
vihemalt 5 aastat kogemust merendusvaldkonnas ja 3 aastat
juhtimisalal.

eesti keele oskus korgtasemel,

inglise keele oskus (B2 tasemel);

prantsuse, saksa voi vene keele oskus (B tasemel).

MS Windows todkeskkonna ja teiste tooks vajalike arvutiprogrammide
ning andmebaaside kasutamise oskus ja turvateadlik kditumine nendes
keskkondades.

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi (edaspidi ministeerium)
tegevusvaldkonna ning todkoha iilesannetega seotud Oigusaktide
tundmine;

riigi pohikorra (pohiseadus ja pdhiseaduslikud seadused), kodanike
Oiguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

asjaajamise ja dokumendihalduse iildpShimdtete tundmine;

olulise eristamise oskus ning analiilisivoime;

ajaplaneerimise oskus;

meeskonnatdodoskus;

ildised teadmised Eesti, Euroopa Liidu ja rahvusvahelistest
merendusalastest institutsioonidest ning digussiisteemist;

viga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus (sh suhtlemis-,
esinemis-, argumenteerimis- ja/voi labirddkimisoskus);

eestvedamise oskus;

tooriihmades todtamise oskus.

tasakaalukus ja usaldusvairsus;

kohuse- ja vastutustunne;

lojaalsus, riigi huvidest ldhtuv orienteeritus;

iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus;

tépsus, korrektsus ja pingetaluvus;

sihikindlus ja jérjepidevus;

algatusvoime;

otsustusvoime;

loovus.

I AMETIKOHA EESMARK
Laevadnnetuste ohutusjuurdluse ldbiviimine ja Eesti esindamine laevadnnetuste uurimistega seotud

rahvusvahelises koostoos.



111 TOOULESANDED

3.1 OJK-le esitatavate laevadonnetuste ja ohtlike juhtumite hindamine (andmete kogumine, analiiiis,
liigitamine jne);

3.2 laevadnnetuste ohutusjuurdluse korraldamine ja l&biviimine;

3.3 OJK esindamine volitatud esindajana teiste riikide ohutusjuurdluse asutuste juurdlustes;

3.4 Eesti esindamine laevadnnetuste uurimistega seotud rahvusvahelises koost60s;

3.5 kaasabi osutamine teiste OJK poolt uuritavate juhtumite menetlemisel;

3.6 osalemine ohutusjuurdluse valdkonna seminaridel, koolitustel ja koosolekutel;

3.7 osalemine ohutusjuurdlusega seotud seaduste, madruste, kordade jms véljatdotamises;

3.8 vahetu juhi poolt antud muude lihekordsete ametialaselt vajalike lilesannete tditmine.

Muud ametikohustused mairatakse kindlaks kiskkirjadega, toolepinguga, pohimiirusega,
ministeeriumis kehtivate juhendmaterjalidega ja juhtide poolt nende pidevuse piires antud
korraldustega.

IV KOHUSTUSED

4.1 oma teenistusiilesannete pithendunud, diskreetne ja tulemustele orienteeritud (korrektne ning
operatiivne) tiitmine;

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirjade ja muude normdokumentide tditmine;

4.3 tooandjaga kokkulepitud todalastel koolitustel osalemine;

4.4 oma teenistusiilesannete tiitmisel olema erapooletu ja eelarvamustevaba ning véltima mistahes
huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada tooiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente ja muid vajalikke materjale
teistelt struktuuritiksustelt ja teistelt valitsemisala asutustelt;

5.2 teha OJK juhatajale ettepanekuid todkorralduslike ja muude normdokumentide véljato6tamiseks voi
nende muudatuste algatamiseks;

5.3 saada vastavalt vajadusele ja voimalustele tdiendkoolitust;

5.4 olla kindlustatud normidele vastava todkoha ja to6tingimustega;

5.5 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat andmesidet
ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.6 saada todililesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi peetavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspérase tditmise eest;

6.2 vastutab t66d puudutavate digusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude korralduste
jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest tulenevate nouete tditmise
eest;

6.3 vastutab tema kisutusse antud vara sdilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab to0 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, isikuandmete ning iiksnes asutusesiseseks
kasutamiseks méaratud informatsiooni hoidmise eest;

6.5 vastutab tooiilesannete tditmise kdigus OJK kirjaplangil allkirjastatud kirjade, tdendite ja teatiste
digsuse eest.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 14bi vastavalt vajadusele;

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad digusaktid voi ilmneb vajadus tookorralduse
muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning kohustun jargima sellega etteniihtud
tingimusi ja noudeid.

Teenistuja
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